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Nota Introdutoria

Caro estudante,

Bem-vindo ao tutorial de utilizacaio do Moodle.

O Centro de Ensino a Distancia da Universidade Eduardo Mondlane elaborou
o presente tutorial com o objectivo de apresentar-lhe instru¢oes que vao o
ajudar no uso desta ferramenta tecnolégica no processo de aprendizagem.

A plataforma Moodle possui funcionalidades que permitem:

- Aceder e fazer o download dos materiais de estudo (word, pdf, videos, ppt e outros formatos),
bem como do plano analitico com programacio das tarefas que pode e/ou deve fazer diaria ou
semanalmente;

- Realizar trabalhos e submeter dentro dos prazos estabelecidos;
- Realizar avaliacoes online,

- Participar em sessoes sincronas (debates on/ine em tempo real) e assincronas (debates on/ine em
tempo diferido);

- Comunicar e interagir com os docentes e seus colegas, assim como apresentar davidas.

O presente tutorial apresenta os passos para a utilizagao das ferramentas essenciais para o processo
de aprendizagem.

Bom trabalho
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1. O que ¢é a plataforma Moodle?
A plataforma ¢ um site onde sao alojados os materiais de estudo, decorrem as interacOes e sao
realizadas as avaliacGes.

2. Potencialidades da plataforma?
Esta plataforma possui ferramentas para a comunicagio, interac¢ao e avaliagao das aprendizagens.

2.1 Ferramentas de comunica¢io
A plataforma Moodle possibilita a disponibilizagio de informagdes como avisos, andncios,
convocatorias (espago destinado a divulgagao de informagdo de caracter importante para os
usuarios da plataforma), agenda da disciplina (instrumento que orienta o estudante na
aprendizagem dando informagdes sobre matérias e temas a serem tratados semanalmente, assim
como, as datas para realizagao de trabalhos, testes entre outros), ou seja, plano analitico.

2.2 Ferramentas de interac¢ao
A plataforma Moodle possui funcionalidades que permitem que o docente interaja com os
estudantes, assim como os estudantes entre eles. No férum a interacgdo ¢é assincrona (tempo
diferido) e no chat a interacgao ¢ sincrona (tempo real). Tanto no férum como no chat, a interacgao
¢ feita por meio de texto.

2.3 Ferramentas de avaliacao

A plataforma Moodle possui funcionalidades que permitem que o docente aplique avaliagdes on/ine
com datas indicadas, prazos estipulados e tempo cronometrado.

3. Passos para usar a plataforma Moodle
3.1 Como aceder a plataforma e as disciplinas
Para aceder a plataforma Moodle, deve-se escolher um motor de busca como Google Chrome,

Internet Explorer, Firefox e em seguida escrever na barra de enderecos o seguinte enderego:
ensino.uem.mz. Ver Figura 1.

Nota: nao coloque www.
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Figura 1

Depois disso, aparecera a figura que se segue para introduzir dados de acesso.

Clique no login. Ver figura 2 e 3, qualquer das opcoes € valida :

¢ C © IS R ———

1 Qgoooo

AR

WMONTEANY A

Bem Vindo

a da Universidade Eduardo Mondlane!

Wetfvowse 10 the Edwerdo Mondbene [Tniveraity edearming Plagform’

Figura 2
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Aparece a imagem que se mostra na Figura 4. Nela, introduza as suas credenciais.

Nome do utilizador (username): o nome que lhe foi atribuido

Senha (password): a senha que lhe fo1 atnnbuida

Fig4

© Centro de Ensino a Distancia — Abril 2020 Versao 1 5



A primeira operagdo que devera executar é alterar a sua senha.

Na figura 5, coloque a senha actual (a que lhe foi atribuida). Em seguida coloque a sua
nova senha que devera ser conhecida apenas por si. E coloque novamente a nova
senha nos espacos que se mostram na figura 5-

Nota: A nova senha devera ter no minimo 8 caracteres (composta por letras

mailsculas, minasculas, nimeros e caracteres alfanumeéricos como por exemplo: ; .
124%,.)

Gravar arerajles

Figh
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Terminado correctamente o passo da figura 5, surgira a frase com o seguinte teor: “senha
modificada com sucesso”. Clique em continuar, visualizara as suas disciplinas conforme
ilustra a figura 6.

Lo Minhaa Mion
4¢ Minhas Diso

Anc-2020 | Metodos De Estudo A Dstanci L
Professae (=

Pufusy

Profmssar 12 gz

Professae ' oz oo

Pofessar .23 523

Profussar 376 s

e el

gty

Figura 6

A figura 7 mostra como se visualiza que voce € utilizador e esta online

N,
Ma

EDLARDO
MONDLANE A%

i[sfolao

Figura 7
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4. Como fazer uso das ferramentas de interacgio e avaliagao

4.1 Como aceder aos materiais de estudo

Para aceder aos materiais de estudo disponibilizados pelo docente, clique no icone do
documento, conforme a figura 8.

'~ 3rd Edition

Pre-intermediate

MARKET
LEADER

Figura 8

h Féurs
4.2 Forum de Debate

Para aceder ao férum, clique no icone do férum, em seguida responder, visualizara o espago
para deixar os seus comentarios, pelo que os escreva e os submeta ao férum. Veja a figura 9.
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Forum De Apresentagao

Forum De Apresentacdo

Madrecdy: 15 Faaary 2020 0524

iFigura 9

{ Chat
4.2 Chat

Para participar numa sessiao de chat clique no icone de chat. A seguir abrir-se-a uma janela, na qual
devera clicar em “clique aqui para entrar no chat”. Veja a figura 10.

“hat

Tema: Vantagens de estudar a distancia

A proxima sessdo de chat sera Friday, 24 de April de 2020 as 10:40 (daqui a 19 horas 18 minutos)

Figura 10

Ao entrar no chat, visualizara a sua direita as pessoas que participam na aula e do lado esquerdo,
as mensagens postadas. Para poder deixar os seus comentarios use o espaco indicado pela seta que
se segue na figura 11.
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4.3 Trabalho

A ferramenta “trabalho” é um espago para submissao de trabalhos realizados pelo estudante fora
da plataforma. Exemplo: ensaios, relatérios, etc. Para submeter os trabalhos, clique no icone de
trabalho, em seguida proceda de acordo com a figura 12.

Trabalho 1 Exp

Estado do trabalho

P a

Figura 12

A seguir, devera arrastar ou anexar o ficheiro que contém o seu trabalho como procede ao anexar
um ficheiro no e-mail, depois clique em enviar ficheiro. Veja a figura 13.
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Figura 13

Depois de anexar o ficheiro, clique em gravar alteragGes para que o trabalho esteja disponivel ao
docente. Veja a figura 14.

Figura 14

A Figura 14 mostra que o trabalho foi anexado, podendo, se quiser, ser alterado e submetido,
definitivamente. Veja as figuras 15 e 16.
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E obrigatério confirmar a submissio do trabalho, activando o quadrado indicado pela seta,
depois clicando em continuar

4.4 Teste + Teste T

Para aceder ao teste clique no icone de teste e visualizara a figura 17. A seguir clique em responder
ao teste agora.
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Ca Lciar o te programaco para 2 tentativa
Ten permticas: 2
Este teste adniu em Wednesday, 26 February 202 3
Tempo limite 2
Métoco o= avalacs ota mais alta
rum de debate 2 (edden
« Tradbaiho para H

Figura 17

Para comegar a responder as questdes do teste, clique em iniciar tentativa conforme as figuras 18
e 19.

Coswn Firewm g S

i iar tentativa Cancelar

Comunidades VvV uais de Aprendizagem

Erm 10 e el recs & SO an e ESumras Licrdarne

Figura 18

Teste 1

Sintese da tentativa
1 HeIpOsI GLArdaas
2 Rerpcsts guardadia
s Retpcsta Guardads
-

sposta guardada
Votar a tentativa

Tempo restante 0:28:05
E32a tentativa deve ser SUDTESIa Fricay. 19 February 2016, 20:30
Submeses o tecrrrar

Figura 19
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Se achar que pode melhorar as suas respostas, caso nao necessite clique em voltar a tentativa. Caso
nao necessite, clique em submeter e terminar. Mas antes tera que confirmar a submissao activando
o quadrado. Veja a figura 20.

r N

ConfirnmacSo

Esta prestes a concluir esta tentativa. Uma vez
conciuida, nSc podera alterar as suas

respostas

Submeter tudo e terminar Cancelar

Figura 20

A mensagem patente na figura 21 mostra que o teste foi submetido com sucesso.

Sintese das tentativas anteriores

Terminada Por avaliar Rever
Sutbmetdo Frday 19 February 2016 20 33

A sua nota final do teste € Por avaliar/20,00.

N&o sSo permmitidas ma's tentativas

Voitar a disciplina

Figura 21

5. Como sair da Plataforma
Para sair da plataforma, clique no seu nome, aparecera a opgao “sair” do lado esquerdo, conforme
a figura 22.
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Figura 22
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